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CONSEJO DE LA JUDICATURA LOGAL
Bzerataria Elecutive

- CIRCULAR Nitm. 137/CICAM/SEIEC/18-2019

Asunto: Se informa Acuerds General

C.C. CONSEJERAS, CONSEJERDS, MAGISTRADD PRESIDENTE DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA, MAGISTRADOS DEL CONSEJD ACADEMICO, MAGISTRADGS
DEL GRGANO AUXILIAR DE LA VISITADURIA JUDICIAL, OFICIALIA MAYOR,
JUEZAS Y JUECES DE PRIMERA INSTANCIA DEL PRIMER, SEGUNDC, TERCER,
CUARTO Y QUINTC DISTRITOS JUDICIALES, ESCUELA JUDICIAL, CENTRG DE
CAPACITACION Y ACTUALIZACION, CONTRALORIA, AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA, AUXILIARES ADMINISTRATIVOS, DIRECCIONES,
CCOORDINACIONES, DEPARTAMENTO, CENTRAL DE CONSIGNACION, CENTRAL
DE ACTUARIOS, Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DEL CONSEJO DE LA

JUDICATURA DEL PCDER JUDICIAL DEL ESTADO.

De conformidad con io que establece el articulo 156, fracciones IX y XV de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado, me permito hacer de su conocimiento que en
Sesion Ordinaria de fecha 11 de julio de 2019, &l Pienc del Consejo de la Judicatura
Local, aprobé el siguiente:

“...ACUERDO GENERAL NUMERQ 16/CJCAMI18-2019, DEL PFLENC DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA L.OCAL, QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA EXPEDICION Y EL USO DE GAFETES EN EL EDIFICIO SALAS DE
JUICIOS ORALES, CAMPECHE.

LINEAMIENTOS PARA LA EXPEDICION Y EL USO DE GAFETES EN EL EDIFICIO
SALAS DE JUICIOS ORALES, CAMPECHE

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos fienen por objetivo regular la autorizacidn,
expedicién, uso, portacién, devolucién y destruccitn de los gafetes de identificacion
que elabora la Administracidn General de los Juzgados def Sistema Procesal Penal
Acusatoric y Oral.

Articulo 2. Todas las personas que presien servicios o que realicen actividades
dentro del Edificio Salas de Juicios Orales, Campeche, deben estar plenamente
identificados con el gafete respectivo.

Articulo 3. Toda persona que reciba un gafete deberd portar el misme en un lugar
visible, durante su ingresc y permanencia en las instaiaciones del Edificic Salas de
Juicios Orales, Campeche.

Articulo 4. La Administracién General de ios Juzgados del Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, previa autorizacién de a2 Oficialia Mayor, expedira los gafeles de
acuerdo ai tipo de personal gue requiera un gafete de identificacion.

Articulo 5. La Administracion General de ios Juzgados del Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, es la autoridad en la aplicacién y vigilancia de los presentes
Lineamientos.

Articulo 6. El Pleno v ia Comision de Administracion del Consejo de ia Judicatura
Local, estaran facultados para interpretar y resolver las cuestiones adminisirativas gue
Se susciten con motivo de la aplicacién de los presentes Lineamiantos en el ambito de
sus respectivas competencias.

CAPITULO SEGUNDO )
DE LOS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE GAFETES DE
IDENTIFICACION
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Articulo 7. Para la emisién del gafete de identificacion se debera cumplir con los
siguientes requisitos:

i. Estar activa (0) como empleado del Poder Judicial del Estado y gue los datos dela o
| interesado aparezcan en &l Sistema de! Personal de la Direccién de Recursos
Humanos (SISPERSO}; :

. La Adminisiracién General, proporcionara el formato para ia emisién del gafete; -

ni. £| formato para ia emision del gafete, debera presentarse ante la Administracion
General, debidamente requisitado sin omitir ningin datc y firmado por la o &l
interesado;

V. Una vez recepcionado el formato para ia emisién del gafete, la Administracion
General verificara la informacién contenida en ia misma, con la Direccién de Recursos
Humanos, y previamenis corroborados los datos, lo hara dei conocimiento del Oficial
Mayor, quien autorizard ia expedicion del respectivo gafeie) y

V. En caso de gue proceda la peticién, ia Administracién General, serd la encargada
de entregar ! gafete @ la persona que lo solicitd v, & su vez, le entregara una carta
responsiva en la gue se responsabilizara del uso del mismo, que debera firmar la o &
interesado.

CAPITULO TERCERO ]
DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, OBLIGACICNES Y
PROHIBICIONES DE LA ADMINISTRACION GENERAL

Articulo 8. La Comisién de Administracion, debera:

i Difundir 2 todo el personal que labora en el Edificio Salas de Juicios Crales,
Campeche, la existencia y el contenido de los presentes Lineamientos;

i, Vigilar, a través de la Oficialia Mayor, que el procedimiento para la emision de
gafetes se apegue a © astablecido en los presentes Lineamienics Y demas
normatividad aplicable en la materia; '

1. Coordinar ia expedicion de gafetes al personal de los Edificios de Salas de Juicios
Orales, Campeche, a través de la Oficialia Mayor y la Administracion General;

{V. Vigilar, a través de la Oficiaiia Mayor y la Administracion General, gue el personai
que reciba un gafete, cumpla con los requisitos para su expedicion y obligaciones de
uso establecidos en ios presentes lineamientos, o cualquier ofra disposicion
normativa intermns,

V. Solicitar al area administrativa correspondiente el material necesario para la
expedicion de gafetes;

Vi Vigilar que la Administracion General realice la expedicion de los gafetes conforme
a lo estipulado en s presentes Lineamientos;

Vil. Autorizar, a través de la Oficialia Mayor, la emisién del gafete del personal que
solicite la reposicion del mismo por mas de ires ocasiones;

Viil. Recepcionar trimestralmente iz elahoracién del informe generado pOF la
Administracién General que contendra como minimo la siguiente informacion:
personal que cuenta con gafete, cancelacion y destruccion de los mismos, altas,
hajas, cambios de areay de nivel, v

IX. Vigilar que la destruccién de los gafetes cancelados se realice con apego a fa
normatividad establecida en ia materia.

Articuio 9. Son funciones de la Administracién General:
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i, Expedir los gafetes al personal que conforme a lo estipulado en los presenies
Lineamientos les corresponde; ‘

. Cumplir debidamente con la normatividad establecida en esta materia;

il informar a fa Comisién de Administracicn & nombre dei personal que causa baia y
de ios cuales no se cuenta con la devolucisn de los gafetes;

&/, informar a la Oficialla Mayor los casos dal personal que soficita ia reposicién def
gafete por mas de ires ocasiones para la autorizacién de la emisién respectiva, a partir
de la segunda reposicion llevard un costo atribuibie al servidor judicial, ¥ 8e darg vista
a la Comisién de Disciplina:

V. Cancelar los gafetes que reciba el area per bajas, cambios de nivel, adscripcion o
dafic fisico, en apego a lo esiablecido en los presentes Lineamientos:

Vi Destruir anualmente los gafetes cancelados, en apego 2 los presenies
Lineamientos;

VIL Lievar un control y registro del personal que cuente con gafete; v

Vill. Elaborar el informe trimestral a la Comisién de Administracion a que se refiers e
articulo 8, fraccidn Vil de los presentes Lineamientes.

Articulo 10. Son prohibiciones de ia Administracién General:

I. Elaborar ios gafetes de identificacién de mansra distinta a ios disefios aprobados
por el Consejo de la Judicatura Local ¢ en su caso, fa Comision de Administracian:

iL. La duplicidad de gafetes de identificacién;
ili. Recibir gratificaciones por la entrega v elaboracion de los gafetes de identificacién;
iV. Entregar ei gafete de identificacién a perscna diferente del que aparece en aly

V. Entregar gafetes de identificacion a personas que no estén dadas de alta como
empleadas de! Poder Judicial de| Estado.

CAPITULD CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL PERSONAL QUE RECIBA
GAFETE

Articuio 11. Son obligaciones dei personal que racibe un gafete:

i. Portar debidamente el gafete en un iugar visible desde sy ingresc vy mientras
peimanezca en las instalaciones del Edificic Salas de Juicios Orales, Campeche, que
corresponda; en caso de no portario no podra acceder al Edificic;

. Presentar el gafete expedido por la Administracion General, ante las instancias o
las sutoridades que asi o requieran, con motivo dei desempefio de las funciones
propias de su encargo;

il Devolver el gafete a la Administracién General, cuando por cualquier razén o
circunstancia se separen de su cargo, nombramiento, comisién o vencimiento del
contrato, en razén de que este es propiedad de la institucion;

Y. En caso de robo o extravio da! gafete, debera nofificarlo a la Adminisiracian
General de los Juzgados de! Sistema Procesal Penai Acusatorio y QOral, a mas tardar
ai dia habil siguiente indicando o acontecido, a efscto de realizar el tramite para la
reposicion respectiva; y

V. Proporcionar la documentacion e informacion que le sea requerida para la emisién
del gafels;

CASADEUSTICIA
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V1. Cubrir el costo de repesicidn del gafete en t&rminos de! articulo 9, fracci6n IV de
ios presentes Lineamientos.

Articulo 12. Queda prohibido al personal gue recive un gafete:
1. Portar un gafete distinto ai emitido por fa Administracion Generatl;

if. Portar el gafete fuera del horario de labores, excepte cuando se encuentren
autorizados para eiio;

1. Desempefiar las labores encomandagdas sin gafele de identificacion;

. Ostentarse como personal del Poder Judicial del Estado, dentro ¥ fuera del horario
de servicio con ef objeto de obtener algtn beneficio particular © intimidar a alguna
persona y/o autoridad, s como cuaiquier uso indebide del mismo, © después de
habar causado baja;

V. Prestar el gafete a compafieras o compaferos de trabajo, familiares o cuslquier
persona ajena;

V1. Obstaculizar la visualizacién de la fotograffa o algin dato del gafete con
calcomanias u ofros objetos; ¥

Vil. Faisificar, alterar o modificar los gafetes.

CAPITULO QUINTC
DE LOS GAFETES

Articuio 13. Los gafetes seran emitidos por la Administracién General de los
Juzgados del Sistema orocesal Penal Acusatorio y Orat, previa autorizacion de la
Oficialia Mayor.

Asticulo 14. De manera obligatoria, los gafetes de identificacion de los servidores
judiciales que iaboran en el Edificio Salas de Juicios Orales, Campeche, respectivo,
deberan contener lo siguiente:

i. Nombre completo del usuario;

I1. Fotografia de frente;

lil. Nimere de empleado;

Iv. Nombre v firma del Oficial Mayor

V. Nombre y firma de ia Administradora General de los Juzgados de Justiciza Penal
Acusatorio y Oral;

Vi. Area de la adscripcién;
Wil. Cargo o puesto gue desempefis;
VI Numero de teléfono y extension del 4rea de adscripcion;

iX, Logetipos del Poder Judicial dei Estado y del Consejo de la Judicatura Local; y

¥. Firma del usuario. i
CAPITULD SEXTO
NE LA REPOSICION DEL GAFETE

Articulo 45. Se podra tramitar la reposicion del gafete cuande el mismo presente
dafios fisicos que impidan la ‘dentificacion del personal que lo porle 0 Qque
ohstaculicen la funcién del mismo. Se dehera solicitar a la Administracion General de

CASA BE SUSTICA
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los Juzgados de Coniret ef formato para la emisién del gafete, en donde marcara el
interesadc la opcidn de “repesicion”, a efecio de que valore si procede o no ia
solicitud, en caso de gue proceda ia peticion, previa entrega del gafete anterior, se ie
entregars el gafete de identificacion def cual acusars de recibo.

Articulo 16. En caso de robo o extravio, la o & interesado tiene la obligacion de
framitar ia reposicion del gafets a mas tardar al dia habii siguiente.

Articulo 17. Las vy los interesados solicitaran a la Administracion Generagl el formato
de emisién del gafete a efecto de indicar en el mismo, el lugar y hora en que
ocurrieron fos hechos; asf comoe, los datos personales y firma autégrafa. Una vez que
cuente con el formato debidamente requisitado, lo entregaré a la citada area a efecto
de que ie sea entregado el gafele de identificacion del cual debera acusar de recibo.

Articulo 18.Traténdose de ia reposicién de un gafete, en el supuesto de robo o
extravio, dicha emisién quedara sujete a la autorizacion por parte ael Cficial Mayor,
quien dara vista a la Comision de Administracidn para su conocimiento.

, CAPITULO SEPTIMO
DEVOLUCION Y DESTRUCCIGON DE LOS GAFETES

Articulo 19. El personal deberd devolver a ia Adminisiracién Generai el gafeie
correspondiente, en los siguientes supuestos:

I. Por pericdo vacacional autorizadg previamente per el Consejo de la Judicatura
Local;

ii. Por renuncia voluntaria al cargo, emplec o comision;
iil. Por cese de ios efectos del nombramiento o término del interinato;

IV. Por determinacién de autoridad (Cese o suspension temporal de los sfeclos dal
nombramiento); y

V. Por destitucion del puesto determinado por autoridad competente.

Articuio 20. La destruccion de ios gafetes se realizara por la Administracion General,
ante la presencia del personal de la Oficialia Mavor.

CAPITULD OCTAVD
DE LA VIGENCIA DE LLOS GAFETES

Articulo 21. El gafete de identificacién se emitira con una vigencia maxima de cuatro
anos, contados a partir dei inicio de cada adminisiracién y hasta el término de ésta.
Asimismo, la Oficialia Mayor establecera los mecanismoes correspondientes para su
sustitucién.

Quedan excluides de dicha disposicion los gafetes de identificacion de acceso
emitidos para el personal eventual o contratado.

Articulo 22. E! gafete de identificacién de aceeso que se proporciona al personal
eventual o contratado, _sélo tendra fecha de expedicion.

CAPITULO NOVENG
S = DE LAS RESPONSABILIDADES

CASA DE JUSTICIA
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Articuio 23. E! incumplimients a 08 presentes Lineamientos estara sujetc a o
dispuesto en el Titulo Octavo “De los criterios, vaiores éticos y responsabilidades del
personal del Poder Judiciai del Estado”, de fa Ley Organica del Poder Judicial dei
Estado, v de méas normatividad aplicable en la materia.

TRANSITORICS

PRIMERQO. Publiquense los presenies i ineamientos en los esirados de la Secretaria
Eiecutiva, de los Juzgados, 2si como en las areas administrativas, 6rganos auxiliares,
auxiiares de la administracién de justicia, auxiliares administratives, direcciones,
coordinacicnes, departamentos, centros y/o centrales, v en el Porial de Transparencia
dal Poder Judicial del Estado de Campeche.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor &l 1 de agoste de! 2019, de
conformidad con el articulo 4 del Codigo Civil vigente en la entidad.

TERCERO. La Comisién de Administracién, por conducto de las areas administrativas
a su cargo que resuiten competentes, tomara las medidas administrativas a gue haya
jugar para la plena ejecucion de los presentes Lineamientos.

CUARTOC. Se deja sin efecto cualguier disposicion administrativa que sea contraria al
£ . (]
presente Acuerdo. Clmplase..

Asimismo le informo gue el citado Acuerdo General, fu
Oficial del Estado el diz 16 de julio del 2018,

publicado en el Periddico

-

LA SECRETARIA EJECUTHY
DEL PODER

r

DOCTORA CONCEPCION DE

\
|
\

C.c.p. Lic. Miguei Angel Chuc Lépez, Magistrado Presidente del Honorabie Tribinal Suparior de Justicia del Estado y del
Consejo de ia Judicatura Local. Para su conogimiento. .

C.c.p. Mira Jagueline del Carman Estreliz Puc, Secretaria General de Acuerdos del Honorable Tribunal Supesior de Justicia
del Estade. Pera igual fin.

C.c.p. Minutario.
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